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CIRCOLARE N. 115        
  

Marsala 23/11/2022 

Al personale docente 

Al DSGA 

Al sito web        

 

Oggetto: pubblicazione contenuti sui canali social (Youtube, Twitter, Facebook e Instagram) 

 

Con la presente, si comunica la procedura da seguire per la pubblicazione di contenuti sui canali 

social ufficiali dell’I.C. “A. De Gasperi” di Marsala. 

 

Tutti i docenti che realizzino materiale da pubblicare (foto, audio-video, documentazione attività, 

testi, lavori realizzati dai propri studenti) avranno cura di: 

 

 verificare preventivamente l’acquisizione delle liberatorie sulla privacy firmate dai genitori 

degli alunni ripresi e/o che abbaino realizzato testi e/o elaborati da pubblicare; 

 nel caso in cui manchino una o più liberatorie sulla privacy, escludere dall’inquadratura il/i 

minore/i oppure oscurarne il viso e non riprenderne la voce e/o gli elaborati; 

 anche in caso di liberatorie sulla privacy acquisite, prediligere comunque fotografie e riprese da 

lontano/panoramiche, evitando primi piani dei visi;  

 non indicare mai nomi e cognomi completi dei minori, ma limitarsi a nome e iniziale del 

cognome o, meglio, all’indicazione generale del gruppo-classe; 

 in caso di inquadrature che comprendano genitori e/o personale esterno alla scuola, effettuare 

solo riprese da lontano; 

 operare una selezione di massimo 15 foto (che possono anche consistere in collage di più 

immagini) scegliendo solo le più significative ed evitando ridondanze; 

 in caso di realizzazione di riprese video tramite telefono cellulare, assicurarsi che esse siano 

effettuate in verticale e in formato MP4, in numero non superiore a due, e, possibilmente, di 

durata massima di 60 secondi circa, per agevolare il caricamento diretto sulle varie piattaforme 

social; 
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 verificare che eventuali immagini e brani musicali di sottofondo reperiti dalla rete non siano 

sottoposti a diritto d’autore; 

 predisporre un breve testo di presentazione (massimo 10 righe) possibilmente già corredato da 

emoticon; 

 trasmettere i suddetti contenuti via WhatsApp alle proff. Donata Zirone e/o Lara Saladino, le 

quali provvederanno alla pubblicazione in tempi ragionevoli in base ad altri impegni lavorativi 

ed in funzione di corretta strategia di comunicazione (numerosi post pubblicati in un arco di 

tempo troppo breve si dimostrano statisticamente meno efficaci); 

 in caso di incertezza, contattare le suddette proff. e/o gli uffici di Presidenza prima di pubblicare 

autonomamente qualsiasi contenuto. 

 

Si invita infine tutto il personale scolastico a seguire e sostenere i canali social dell’Istituzione 

scolastica, raggiungibili tramite i link presenti sulla home page del sito web istituzionale (in basso a 

destra). 

 

L’occasione è gradita per porgere distinti saluti. 

 

Il Dirigente scolastico 

Leonardo Gulotta 

(Firma autografa sostituita a mezzo 

stampa art. 3 c. 2 D.Lgs. 39/93) 

 


